REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA DOSTAWY, USEUGI I ROBOTY BUDOWLANE
PRZEZ SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA ,,SZOSTKA” WE WROCEAWIU

Rozdziat I. Przepisy ogdlne

§1

Regulamin udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Spéldzielnie
Mieszkaniows ,,Szostka” we Wroclawiu, zwany dalej »Regulaminem”, okresla zasady oraz tryb
udzielania zamdéwien.

§2

Stownik pojeé

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

cenie - nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.),

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegolnosei na  podstawie umowy  sprzedazy, dostawy, dzierzawy, najmu
oraz leasingu,

Zarzadzie Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Zarzad SM ,,Széstka”
we Wroclawiu,
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé ofertg, ktéra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie

1 wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo

budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pozn. zm.), a takze wykonanie robot

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane przez osobg
trzecig, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego, tj.:

a. budowa — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanic obicktu budowlanego
w okreslonym miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe, nadbudowe obiektu budowlanego,

b. roboty budowlane — nalezy przez to rozumieé budowe, a takze prace polegajace
na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidérce obiektu budowlanego,

c. przebudowa - nalezy przez to rozumieé wykonywanie rtobot budowlanych,
w wyniku kt6rych nastgpuje zmiana parametréw uzytkowych lub technicznych istniejgcego
obiektu budowlanego, z wyjatkiem charakterystycznych parametréw, jak: kubatura,
powierzchnia zabudowy, wysoko$é, dlugo$é, szerokosé badZz liczba kondygnacji.
W przypadku drég sa dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametrow
w zakresie niewymagajacym zmiany granic pasa drogowego,

d. remont — nalezy przez to rozumieé wykonywanie w istniejagcym obiekcie budowlanym
rob6t  budowlanych  polegajgcych  na  odtworzeniu  stanu pierwotnego,
a niestanowiacych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobow
budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy,

Wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,

ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamo6wienia,

Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé Spoldzielni¢ Mieszkaniowy ,,Szdstka”

we Wroclawiu,



9) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ zesp6t pracownikéw Spétdzielni powolanych przez Zarzad
do przeprowadzenia przetargu, konkursu ofert lub/i przeprowadzenia negocjacji,

10) zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy Ilub roboty budowlane,
przy zastosowaniu niniejszego regulaminu.

11)awarii - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagle, niemozliwe do przewidzenia, wymagajace
natychmiastowej interwencji,

12)razaco niskiej cenie - nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang ceng lub koszt, lub inne istotne
czesci sktadowe, ktore wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg
watpliwoéci Zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

13) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia.

§3
Zasady udzielania zamodéwien

1) Zamawiajacy przygotowuje i  przeprowadza procedur¢ udzielenia zamoOwienia
w trybach okreslonych w niniejszym Regulaminie z zachowaniem zasad: uczciwej konkurencji,
rownego traktowania Wykonaweow, przejrzystosci, jawnosci, efektywnosci, pisemnosci
oraz z dochowaniem wszelkich staran celem uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronno$ci, czy obiektywizmu.

2) Zasada jawnos$ci ograniczana jest jedynie wowczas, gdy obowigzujace przepisy prawa tego
wymagaja np. w sytuacji, w ktorej czg$¢ oferty stanowi tajemnice przedsigbiorstwa,
jezeli Wykonawca zastrzeze ja nie pdZniej niz w terminie skladania ofert.

3) Czynno$ci Zamawiajagcego i Wykonawcéw Ww postegpowaniu o udzielenie zamoOwienia
na podstawie niniejszego Regulaminu dokonywane s3 z zachowaniem formy pisemnej.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcami i skfadania ofert
za posrednictwem faksu lub droga elektroniczng, za wyjatkiem czynno$ci, dla ktorych niniejszy
Regulamin przewiduje obowigzek zachowania formy pisemnej.

4) Zamowienia niezaleznie od trybu ich udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5) Przebieg postgpowania o udziclenie zamoéwienia jest dokumentowany i protokotowany.

6) Do zamoéwien organizowanych przez Spotdzielnig, z uwzglednieniem ust.7, nie majg
zastosowania przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych.

7) W przypadku realizowania zamowien ze $rodkéw publicznych stosuje sig¢ przepisy Ustawy
z dnia 29.01.2004r. - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. 2006.164.1163).

§4
Tryby udzielania zamoéwien

1) Przetarg nieograniczony jest trybem obligatoryjnym w przypadku zamowienia
przekraczajgcego wartos¢ 90% kwoty wskazanej w § 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zamOwien
publicznych, z uwzglednieniem § 4 ust. 3 niniejszego regulaminu.

2) Poza trybem przetargu nieograniczonego Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowienia —
w przypadkach okreslonych w regulaminie réwniez w trybie:

przetargu ograniczonego,

negocjacji bez ogloszenia,

zambwienia z wolnej reki,

zapytania o ceng,

zakupu ushug i dostaw niskocennych.
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3)

4)

5)

1)

2)

1)

2)

3)

4)

Procedur okreslonych niniejszym regulaminem nie stosuje sie w przypadku wystapienia awarii,
ktéra wymaga:
a. natychm1astowego jej usunigeia z uwagi na zagrozenie zycia, zdrowia ludzkiego

lub mienia,
b. wykonania — niezwlocznie lub w krétkim terminie nakazéw wynikajacych z decyzji
administracyjnych.

W przypadku zlozenia oferty o razgco niskiej cenie, w stosunku do szacowanej wartodci

przedmiotu zaméwienia, Komisja powotana do przeprowadzenia postepowania przetargowego

jest zobowigzana do uzyskania od Wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, wyjasnien w szczegdlnosci

w zakresie:

a. wprowadzonych przez Wykonawce oszczednoscei metody wykonania zamdOwienia,

b. wybranych rozwigzan technicznych,

c. wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy,
lub wskazania innych czynnikéw wptywajacych na warto$¢ przedtozonej oferty.

W przypadku braku wyjasnien w zakresie wskazanym powyzej w wyznaczonym terminie albo

w przypadku ustalenia, iz wyjasnienia Wykonawcy potwierdzaja, iz oferta zawiera razaco niska

ceng w stosunku do szacowanej wartosci przedmiotu zamdwienia, Komisja rekomenduje

Zarzadowi Zamawiajacego odrzucenie oferty.

Rozdziat Il. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

§5
Zastosowanie przepiséw

Jezeli przepisy regulaminu nie stanowia inaczej, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pozn. zm.).
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
we wlasnym zakresie.

§6

Osoby odpowiedzialne za udzielenie zaméwienia

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Zarzad Zamawiajacego.

Zarzad Zamawiajagcego moze powierzy¢ przeprowadzenie czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postgpowania i udzieleniem zamowienia Komisji Przetargowe;. Zarzqd
Zamawiajacego powoluje obligatoryjnie Komisje Przetargows jezeli warto$¢ zamoéwienia
przekracza warto$¢ 90% kwoty wskazanej w § 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zamoéwien
publicznych, woéwczas przetarg nieograniczony jest obligatoryjna formg udzielenia
zamowienia, z uwzglednieniem § 4 ust. 3 niniejszego regulaminu.

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzadu Zamawiajgcego, przy czym nie
wyklucza si¢ mozliwosci udziatu czlonkéw Zarzadu Zamawiajacego jako Czlonka Komisji
Przetargowe;.

Komisja Przetargowa wykonuje czynno$ci, ktére zostaly _]e_] powierzone przez Zarzad
Zamawqucego W tym ustala szacunkowsg warto$¢ zamdwienia, sporzadza opis przedmiotu
zamoOwienia, ustala warunki udzialu w procedurze przetargowe;j, ustala czy istniejg przestanki
do wykluczenia Wykonawcy, bada i ocenia oferty.



5) Komisja w szczegdlnosei: przedstawia Zarzadowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia
Wykonawey, odrzucenia jego oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystgpuje
z wnioskiem o uniewaznienie procedury udzielenia zamoéwienia.

6) Czlonkow Komisji Przetargowej powotuje i odwoluje Zarzad Zamawiajacego.

7) Komisja Przetargowa zamowienia skiada si¢ z co najmniej trzech osob.

8) Zarzad Zamawiajgcego okre$la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
Czlonk6w Komisji Przetargowej, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacj¢ odpowiedzialnos$ci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac. Powyzsze Zarzad Zamawiajacego okresli w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej, stanowigcym Zalgcznik do niniejszego Regulaminu.

9) Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postgpowan.

10)Jezeli dokonanie okreslonych czynnodci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowann o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosdci specjalnych, Zarzad
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych. Opinie
bieglych sa materialem pomocniczym w postgpowaniu przetargowym.

11)Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym osoby
o ktérych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a. ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

b. pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki Iub kurateli z Wykonaweg, jego zastgpca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c. pozostaja w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub sg czlonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia,

d. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e. zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

12) Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku okolicznosci lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11.

13)Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 11, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

§7
Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b. posiadajg odpowiednig wiedz¢ i doswiadczenie,
c. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zamdwienia,
d. pozostaja w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej.
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2)
3)

4)

)

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy
zamieszcza w tresci ogloszenia o przetargu.

Warunkow udzialu w zaméwieniu nie mozna ustanawiaé w sposéb, ktéry moégtby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach ekonomicznych i finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego 1aczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

§8
Zasady wykluczenia Wykonawcow

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a. Wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili
szkode nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postepowania, chyba Ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci,

b. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto postgpowanie likwidacyjne, upadtosciowe
lub restrukturyzacyjne,

c. Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnoéci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

d. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia
korzy$ci majatkowych,

e. spotki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeltnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych,

f. spolki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych,

g. spotki komandytowe oraz spélki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

h. osoby prawne, ktérych urz¢dujacego cztonka organu zarzgdzajacego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Jub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych,

i. podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary,



2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

j.  WykonawcOw, ktorzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w § 7 pkt 1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ réwniez Wykonawcow, ktérzy:

a. wykonywali czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania,
lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu
tych czynnosci, z wyjatkiem autoréw miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego, jezeli przedmiotem postgpowania o udzielenie zamdwienia sg prace
projektowe wynikajagce z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
sporzadzonych przez tych autoréw,

b. ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego postepowania,

c. nie zlozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie tych warunkow,

d. nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili
sie na przedhuzenie okresu zwigzania oferts.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postepowania

o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§9
Dokumenty jakich Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawedw

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wylgcznie oswiadczen i1 dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
wskazanych w specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia lub zaproszeniu do skladania
ofert.

Przy przetargu nieograniczonym Zamawiajacy zawsze zada od Wykonawcy dokumentow

potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w postgpowaniu.

W innych ftrybach udzielania zaméwienia, Zamawiajagcy moze zada¢ dokumentoéw

potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentow

potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, do uzupelnienia tych

dokumentdéw w okreslonym terminie, jezeli ich nieuzupelnienie skutkowatoby uniewaznieniem
postepowania.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalno$ci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze zada¢, w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg, nastgpujacych dokumentow:

a. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego za$wiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b. koncesji, zezwolenia lub licencji, w zakresie objetym zamowieniem,

c. dokumentow stwierdzajacych, ze osoby, ktore beda wykonywa¢ zamoéwienie, posiadajg
wymagane uprawnienia,

d. o$wiadczenia Wykonawcy w sprawie potwierdzenia niekaralnosci,

e. aktualnych zaswiadczen wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego oraz wlasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, Ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadezen,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosei lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionych
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.
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6)

7)

8)

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
Zamawiajacy moze zgdaé nastepujgcych dokumentow:

a. informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
roboty budowlane lub ustugi,

b. wykazu niezbednych do wykonania zamoéwienia narzedzi i urzgdzen, jakie posiada
Wykonaweca,

¢. wykazu 0s6b i podmiotow, ktére bedg wykonywaé zamoéwienie Iub bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,

d. wykazu wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat robot budowlanych, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem
1 wartoscig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem
ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz zalgczeniem dokumentéw
potwierdzajacych, ze roboty te zostaly wykonane nalezycie,

e. wykazu wykonanych w okresie ostatnich trzech lat dostaw lub ustug, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zalaczenia dokumentéw potwierdzajacych,
ze dostawy lub ustugi te zostaly wykonane nalezycie,

f. zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego,
iz poprzez odpowiednie odniesienie dokltadnie oznaczone produkty bedace przedmiotem
dostawy odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym,

g. zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego,
iz Wykonawca spelnia okreslone wymogi jakoSciowe w zakresie $wiadczenia ustug
bedacych przedmiotem zamowienia, lub rownowaznych dokumentéw potwierdzajacych
jakos¢ swiadczonych ustug, jezeli Wykonawca nie moze w terminie uzyska¢ wymaganego
zaswiadczenia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej

1 finansowe] zapewniajacej wykonanie zaméwienia, Zamawiajacy moze zgda¢ nastepujacych

dokumentow:

a. sprawozdania finansowego, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie
z przepisami o rachunkowoéci réwniez z opinia o badanym sprawozdaniu albo
w przypadku Wykonawcéw nie zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego, innych dokumentéw okre$lajacych obroty, zysk oraz zobowigzania
i naleznosci - za okres nie dhuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - za ten okres,

b. informacji banku, w ktorym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy,
potwierdzajgcej wysokos$¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolno$é kredytows
Wykonawcy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

c. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoéci
gospodarczej.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamoOwienie,



9)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4

5)

6)

c. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 5, zastepuje sig¢ je

dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania.

§10

Zasada pisemnoS$ci

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, w ktorych obowigzuje forma przetargu
nieograniczonego, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, z uwzglednieniem ustgpu 5.

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia, w ktérych nie obowigzuje forma przetargu
nieograniczonego o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng.

Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w ust. 2, faksem lub droga elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Wybrany sposéb przekazywania dokumentéw oraz informacji nie moze ograniczaé
konkurencji.

Zamawiajgcy w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, w ktérym obowiazuje forma
przetargu nieograniczonego moze przewidzie¢ sporzadzenie i skladanie przez Wykonawcow
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji rowniez w formie elektronicznej i ich
przestanie przez internet na elektroniczng skrzynke podawcza Zamawiajgcego oraz podpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§11
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamOwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa
konkurencj¢.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba ze Zamawiajacy zapewnil mozliwo$¢ oferowania rozwigzan
roéwnowaznych.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, Zamawiajacy opisuje
przedmiot zamdwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje si¢
przeznaczenie ukonczonych rob6t budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.
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§12

Ustalanie warto$ci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow regulaminu dzielié

zamoOwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

Jezell Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert czesciowych albo udziela

zamOwienia w czgSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,

wartoscig zamowienia jest taczna wartosé poszezegdlnych czesei zamowienia.

Wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

b. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto§ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢

dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez Zamawiajgcego

do dyspozycji Wykonawcy.

Podstawg ustalenia wartosci zam6wienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo jest

warto$¢ dostaw lub ustug w okresie 12 miesiecy.

Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie

okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw regulaminu.

Jezeli zamOwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zaméwienia

sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem

wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia,

10)Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wplyw

1)

na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.
§13

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawiera co najmnie;:

nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego,

tryb udzielenia zamdwienia,

opis przedmiotu zamowienia,

opis czg$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert czesciowych,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie,

termin wykonania zamd&wienia,

g. opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow,

h. informacj¢ o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

D
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

1)
2)

i. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej Iub
strony internetowej Zamawiajacego,
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,
wymagania dotyczace wadium,
termin zwigzania oferta,

. Oopis sposobu przygotowywania ofert,
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,
opis sposobu obliczenia ceny,
opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

r. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

istotne dla Stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich
warunkach.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawcg w ofercie czed$ci zamowienia, ktorej

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢c w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, ktora czgsé

zamOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia przy przetargu nicograniczonym przekazuje

si¢ odpftatnie.

SRR -

i

§14
Wyjasnienie tresci SIWZ

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba
ze prosba o wyjasnienie treéci specyfikacji wplyngla do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni
przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczes$nie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia, bez ujawniania zrédia zapytania.

W  szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia. O przediuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia.

§15
Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

Jezeli przetarg nieograniczony jest obligatoryjny Zamawiajacy zgda od Wykonawcy wniesienia
wadium.

3) Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
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4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci od 2% do 10% szacunkowej wartosci

zamOwienia uwzgledniajgc w szczegdlnosci warunki rynkowe.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych lub udziela zamdwienia

w czgsciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a. pieniadzu,

b. porgczeniach bankowych Iub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

¢. gwarancjach bankowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwraca wadium jezeli:

a. uplynal termin zwigzania oferta,

b. oferta zostata odrzucona,

¢. zawarlo umowe w sprawie zamOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
tej umowy,

d. Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamoéwienia,

€. Wykonawca wycofal ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,

f. Wykonawca zostal wykluczony z postepowania.

Zamawiajgcy zwraca wadium w kwocie nominalnej na rachunek wskazany przez Wykonawce.

10) Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1
2)

3)

4)
5)

6)

7)

a. odméwil podpisania umowy Ww sprawie zamOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

b. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

C. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

§ 16
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”,

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytuhu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakoSci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Zamawiajagcego w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

a. pienigdzu,

b. poreczeniach bankowych,

c. gwarancjach bankowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazié zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowsg lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny calkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego
Z UMOWY.
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8) Za zgoda Zamawiajacego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, moze by¢ tworzone
przez potraeenia z naleznosci za czgéciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

9) Zamawiajacy cze$ciowo zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

10)Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie powinna przekracza¢ 50% wysokosci zabezpieczenia.

11)Kwota, o ktérej mowa w ust. 10, jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakoSci.

§17

Podwykonawstwo

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cz¢sci zamowienia podwykonawey.
2) Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawcg:
a. kluczowych czesci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi,
b. prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy.

3) Zastrzezenie, o ktorym mowa w ust. 2, nie jest skuteczne w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje si¢ na zasoby innego podmiotu w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

4) Zamawiajacy moze zgdaé wskazania przez Wykonawce czgsci zamdOwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy, lub podania przez Wykonawce nazw (firm)
podwykonawcéw, na ktorych zasoby Wykonawca powotuje w celu wykazania speiniania
warunkow udziatu w procedurze udzielenia zamowienia.

5) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywal sie w celu wykazania spehiania warunkéow —udziatu
w procedurze, Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
procedury.

§18
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamdwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

§19
Wszczecie i prowadzenie postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego

1) Zamawiajacy wszczyna postepowanie W trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc
ogloszenie o zaméwieniu w jednym dzienniku lokalnym oraz na wiasnej stronie internetowej
lub w innych $rodkach masowej komunikacji.

2) Ogloszenie o zamdwieniu, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

a. nazwe (firmg) i adres Zamawiajacego,

b. okreslenie trybu zamdwienia,

c. okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunk6w zamoéwienia,
a takze jej ceng,

d. opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoOwienia, z podaniem informacji
o mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych,

e. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;,

f. termin wykonania zamdwienia,
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3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

g. opis warunkéw udziatu w postepowaniu,

h. informacje¢ na temat wadium,

i. miejsce i termin skiadania ofert,

J. zastrzezenie o mozliwo$ci zmiany ogloszenia i warunkéw przetargu lub ich odwotania bez
podania przyczyn.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

§20
Tres¢ oferty

Jezeli forma przetargu nieograniczonego jest obligatoryjna, Zamawiajgcy wyznacza termin

sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym

ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od dnia ogloszenia.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. imig, nazwisko i adres Wykonawcy lub nazwe (firme) i siedzibe, jezeli Wykonawca jest
osobg prawna,

b. date sporzadzenia oferty,

c. o$wiadczenie, ze Wykonawca zapoznal sie z warunkami i przyjmuje te warunki bez
zastrzezen,

d. oferowana ceng i sposéb realizacji warunkéw zaméwienia.

Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu  warunkow udzialu

W postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spelnianie

tych warunk6w, rowniez te dokumenty.

§21
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie

o zamoOwieniu, wykonawcy skladajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty

mogg skiada¢ tylko Wykonawcy, ktérzy zobowigzg sie, ze zastosujg si¢ do wymagan

niniejszego regulaminu, ktérych doswiadczenie oraz potencjal wykonawczy gwarantuje

whasciwg realizacje zaméwienia i ktérzy zostali zaproszeni do ztozenia oferty. Zaproszenie

powinno by¢ skierowane do co najmniej dwéch Wykonawcow.

Przetarg ograniczony mozna zorganizowaé w przypadku, gdy :

a. ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba
wykonawcoéw mogacych wykonaé to zaméwienie,

b. koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bytyby niewspo6imiernie wysokie do
warunkow zamdwienia.

W przetargu ograniczonym oferty mogg sktadaé¢ jedynie wykonawcy zaproszeni przez

Spoétdzielnig do skiadania ofert.

§22

Wszczgcie i prowadzenie postgpowania w trybie przetargu ograniczonego

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ograniczonego zamieszczajgce
ogloszenie o zaméwieniu na wiasnej stronie internetowej lub w innych $rodkach masowej
komunikacji lub w jednym dzienniku lokalnym.

Ogloszenie 0 zaméwieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

1

2)

1)

2)

a. nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

b. okreélenie przedmiotu zamo6wienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych,

c. informacje o mozliwoéci zlozenia oferty wariantowe;j,

d. termin wykonania zamdwienia,

e. opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkéw,

f. okreslenie trybu zamoéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania,

g. kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym Wykonawca sklada

o$wiadezenie o spetieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada

dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, rowniez takie dokumenty.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert tylko Wykonawcow, ktérzy ziozyli wnioski

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu i zobowiagzg sie, ze zastosujg si¢ do wymagan

niniejszego regulaminu i ktérych doswiadczenie oraz potencjal wykonawczy gwarantuje

wlasciwa realizacje zamowienia.

Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert traktuje sie jak wykluczonego z postgpowania

0 udzielenie zamdwienia.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyta specyfikacje istotnych

warunkéw zamowienia.

Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni.

Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg ceng.

§23
Tresé oferty

W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert

z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zlozenie oferty, z tym ze termin ten

nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od dnia zaproszenia do zlozenia oferty.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. imie, nazwisko i adres Wykonawcy lub nazwe (firmg) i siedzibg, jezeli Wykonawca jest
osobg prawna,

b. date sporzadzenia oferty,

c. o$wiadczenie, ze Wykonawca zapoznal si¢ z warunkami i przyjmuje te warunki bez
zastrzezen,

d. oferowana cene i sposob realizacji warunkéw zamdwienia.

§24
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastgpnie
zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, ze wzglgdu
na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.
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§25
Wszcezecie post¢gpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia

1) Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
2) Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmniej:
a. nazwe (firm¢) i adres Zamawiajgcego,
b. okre§lenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czgsciowych,
¢. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,
d. termin wykonania zamOwienia,
e. opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw,
f. okreSlenie trybu zamdéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania,
g. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
h. miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.
3) Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie zapewniajace konkurencje,
nie mniejszej niz trzech, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba
Wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwoch.

§ 26
Termin skladania ofert

1) Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.
2) Zapraszajgc do skladania ofert Zamawiajacy moze zagdaé od Wykonawcoéw wniesienia wadium.
3) Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.
§27

Zasady prowadzenia postgpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia

1) Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, sa przekazywane Wykonawcom na rownych
zasadach.

2) Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze Stron nie moze ujawnié informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

3) Zamawiajgcy moze — nie pézniej niz 5 dni przed terminem zlozenia oferty dokonaé zmiany,
bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jako$ciowych dotyczacych
przedmiotu zaméwienia oraz warunk6éw umowy W sprawie zamowienia okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a takze zmienié kryteria oceny ofert
oraz ich znaczenie.

4) Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje.

5) W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajgcy informuje Wykonawcédw o:

dokonanych zmianach specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,

obowigzku wniesienia wadium,

terminie zwigzania oferta.

po o
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1)

2)

3)

4)

1y

2)

1)

2)
3)

4)

§28
Zamoéwienia z wolnej reki

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy dokonuje
rozpoznania rynku ofert danej branzy, sporzadzajgc protokol przy zachowaniu nalezyte]
staranno$ci i zasad uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastegpujacych okolicznoscei:

a. warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 30.000,00 z1,

b. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrgbnych przepisow,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, gdy zachodzi potrzeba natychmiastowego dziatania.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 28 wust. 1 stosowny  protokol
z dokonanych czynnosci, zostaje przedlozony Zarzadowi Zamawiajgcego, w celu akceptacji
wyboru najkorzystniejszej oferty, po czym Zamawiajgcy skiada zamowienie.

Najp6zniej z zawarciem umowy Wykonawca skiada o$wiadczenie, o spelnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu.

e fo

§29
Zapytanie o cen¢

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajagcy moze udzieli¢é zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zam6wienia sg dostawy lub uslugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach
jakosciowych, a forma przetargu nie jest obligatoryjna.

§ 30
Wszczecie i prowadzenie postepowania w trybie zapytania o ceng

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do sktadania ofert
takg liczbe Wykonawcoéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdéwienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia.

Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienicC.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg ceng.
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§ 31

Zakup uslug i dostaw niskocennych

Zakup ustug, dostaw niskocennych to tryb zamdéwienia, w ktérym pracownik Spotdzielni dokonuje
zakupu zwigzanego z biezacymi potrzebami Sp6tdzielni do kwoty 5.000,00 zi.

1)
2)

3)

1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)

4)

Rozdziat lll. Wybér najkorzystniejszej oferty
§ 32

Tres¢ oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§33
Oferta wariantowa/cz¢Sciowa.

Zamawiajagcy moze dopu$ci¢ mozliwoé¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zlozy¢ oferty czg$ciowe na jedna
lub wigcej czgéci zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy okre$li maksymalng liczbe czesci
zaméwienia, na ktore oferty czg$ciowe moze zlozy¢ jeden Wykonaweca.

§34
Skladanie, cofni¢cie oferty

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Ofertg ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

§35
Post¢gpowanie w sprawie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Przetarg jest niejawny.

Komisja:

a. ustala liczbg otrzymanych ofert oraz sprawdza, czy wadia zostaly wplacone,

b. dokonuje szczegdlowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich lub stwierdza, ze
nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert,

c. sporzadza protokdt z przetargu, ktéry zawiera informacje, o ktérych mowa w § 38
regulaminu.

Przetarg uwaza si¢ za zamkniety z chwilg akceptacji protokotu przez Zarzgd Zamawiajacego.
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5)
6)

7)

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Zamawiajgcy zawiadamia na pismie uczestnikéw przetargu o jego wyniku w terminie nie
dhuzszym niz 3 dni od dnia zamknigcia przetargu.

O miejscu i terminie przetargu nieograniczonego Zarzgd Zamawiajgcego informuje Rade
Nadzorczg SM ,,Szostka”.

Rada Nadzorcza SM ,,Széstka” moze wyznaczy¢ swojego przedstawiciela do udziatu
w przetargu nieograniczonym w charakterze obserwatora.

§ 36
Wyjaénienia tresci oferty, odrzucenie oferty, wybor oferty

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

ich tresci, przy czym niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczacych tresci ztoZonej

oferty, ani dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne omylki

polegajace na niezgodnosci treéci oferty z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty.

W przypadku niezlozenia przez Wykonawcg wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych

spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu, dokumentéw potwierdzajgcych brak przestanek

do wykluczenia Wykonawcy, dokumentow potwierdzajacych spelnianie przez oferowane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego

lub pelnomocnictw, lub zlozenia dokumentéw zawierajgcych bledy - Zamawiajgcy wezwie

Wykonawce do ich uzupelnienia, wyznaczajac odpowiedni termin na uzupeinienie w/w

dokumentow.

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

nieodpowiadajgcg opisowi przedmiotu zamoéwienia,

niezgodng z wymaganiami dotyczacymi warunkow realizacji zamoOwienia,

zawierajaca bledy w obliczeniu ceny z uwzglednieniem § 36 ust.2 i ust.4 pkt f,

zawierajacg razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, z uwzglgdnieniem

§ 4 ust. 4 niniejszego regulaminu,

f. gdy Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej,

g. zlozong przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu lub nie
wykazal spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wybiera oferte ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych

kryteriow odnoszgcych si¢ do przedmiotu zaméwienia — o ile dodatkowe kryteria tj. kryteria

inne niz cena zostaly przewidziane. Jezeli jedynym kryterium jest cena Zamawiajacy wybiera

oferte z najnizsza cena.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

potencjatu ekonomicznego, technicznego lub finansowego.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest

cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, kiorzy zlozyli te oferty, do

zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w zlozonych ofertach.

opo o
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10)Jezeli Wykonawca, ktéry zlozyt oferte najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy

o zamlwienie, wowczas Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

11) O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli

oferty.

12) W przypadku, gdy Zamawiajacy pomimo zamieszczenia zapytania ofertowego na wlasnej

1)

1)
2)

1)

stronie internetowej, w elektronicznych $rodkach komunikacji, w prasie lub wystania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonaweéw nie otrzymat dwoch waznych
ofert, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry jako jedyny zlozyl oferte
lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawca.

§ 37
Uniewaznienie post¢powania

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a. nie ziozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek
o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
z zastrzezeniem pkt 21 3,

b. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej jednej,
waznej oferty,

c. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

d. w przypadkach, o ktérych mowa w § 36 ust. 8, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

e. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

f. postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
W sprawie zamoOwienia.

2) Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych, do uniewaznienia
W czgsci postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3) O uniewaznieniu postgpowania o udzieleniec zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcdow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

§38
Zawarcie umowy

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o wyborze jego oferty.
Strony zawierajg umowg nie péZniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

§ 39
Dokumentowanie zamodwienia

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokél posigpowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej "protokotem",
zawierajacy co najmniej:

a. opis przedmiotu zamdwienia,

b. informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,

c. informacje o Wykonawcach,
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2)

cene i inne istotne elementy ofert,
wskazanie wybranej oferty,
informacje dotyczgce Zamawiajacego,
okreélenie wartosci zamowienia,
informacje o ogloszeniach dotyczacych zamoéwienia,
termin skladania ofert,
miejsce i termin otwarcia ofert,
imie i nazwisko obserwatora, jezeli zostal wyznaczony,
informacje¢ o spelnianiu przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu,
. uzasadnienie wykluczenia Wykonawcow z postgpowania, jezeli takie nastgpito,
uzasadnienie odrzucenia ofert, jezeli takie nastgpito,
streszczenie oceny 1 porownania ztozonych ofert;
date i powody uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli takie nastgpito,
termin zakonczenia prac komisji.
Oferty oraz inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow
w sprawie zamdOwienia stanowig zataczniki do protokotu.
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§40

Zwrot dokumentacji

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, kt6rych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, zlozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

1

2)

3)
4)
5)

6)

Rozdziat IV. Przepisy koicowe
§ 41

Jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inaczej, do uméw w sprawach zamowien, zwanych
dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

W szczegdlnych przypadkach, na wniosek Zarzadu Spétdzielni, Rada Nadzorcza SM ,,Sz6stka”
moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia z zastosowaniem procedury wskazanej we
wniosku.

Nadzo6r i kontrole nad prawidlows realizacjg regulaminu sprawuje Rada Nadzorcza SM
»Szostka”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Rade Nadzorcza SM ,,Szdstka” uchwaty
w sprawie jego zatwierdzenia.

Regulamin zostal zatwierdzony przez Rad¢ Nadzorcza SM ,,Szdstka” w dniu 25.02.2021r.
uchwalg RN nr 88/VIII/2021 i wchodzi w zycie z dniem jej podjgcia.

7Z dniem 25.02.2021r. traci moc ,,Regulamin udzielania zamdéwienr na dostawy, ustugi
i roboty budowlane przez Spdldzielni¢ Mieszkaniowg Lokatorsko-WiasnoSciowq ,,Széstka”
we Wroclawiu” zatwierdzony przez Rade Nadzorcza w dniu 28.06.2007r. uchwatg RN
nr 23/1V/2007.
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Sekretarz Przewodniczacy
Rady Nadzorczej Rady Nadzorczej
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